Die FBG Holzhandel GmbH in Weihenzell bei Ansbach ist eine 100%ige Tochter der
Forstbetriebsgemeinschaft Ansbach-Furth e.V. Sie ergédnzt den Verein im Bereich von
Forstdienstleistungen (maschineller Holzeinschlag, Zaunbau, Kulturbegriindung, Kultur-
und Jungwuchspflege) sowie im Verkauf und der Vermittlung von forstlichen Bedarfs-
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artikeln und Waldpflanzen.

—

Kaufmannischer Angestellter (m/w/d)

.':_[._\J Teilzeit 3 Unbefristet I

Ihr Tatigkeitsprofil:

Allgemeine Blro- und Assistenzaufgaben (Unterstitzung der Geschaftsfihrung) inklusive
Schriftwechsel und Telefondienst

Bearbeitung von Posteingdngen und -ausgangen

Biromanagement, Blroorganisation

Angebotserstellung, Rechnungswesen

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inklusive Uberwachung von Zahlungseingangen und
Mahnwesen

Kassenfiihrung

GmbH Lager: Materialeinkauf und -verkauf sowie Kundenbetreuung

Unsere Anforderungen an Sie:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmé&nnische Berufsausbildung im Burobereich, vorzugsweise
Kauffrau/-mann fir Biromanagement, Industriekauffrau/-mann oder vergleichbare berufliche
Quialifikation

Freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit anderen Menschen

Zuverlassigkeit, Leistungsbereitschaft sowie Teamfahigkeit

Gutes Organisationstalent sowie selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise
Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Sichere Anwendung aller gangigen MS-Office Programme sowie idealerweise Erfahrung im
Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem

Das bieten wir:

Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit attraktiver Vergltung in einem motivierten Team mit direkten
Kommunikationswegen

Viele Mdglichkeiten personliche Ideen einzubringen und an der Weiterentwicklung unseres
Betriebes mitzuwirken

Flexible Arbeitszeiten an einem sicheren Arbeitsplatz

Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Sie moOchten Teil unseres Teams werden?

Dann freuen wir uns uber lhre Bewerbung (gerne auch digital per E-Mail) bis zum 18.09.2022:

FBG Holzhandel GmbH

®=])| | z. Hd. Herrn Christian Meyer (Geschaftsfiihrer)
— Neumdihle 11

91629 Weihenzell
christian.meyer@fbg-holzhandel.de

Fir weitere Fragen steht Ihnen Herr Meyer gerne zur Verfligung | T: 09802 957122
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